※本サンプルは、ご自由に編集してお使いください。
※「type転職エージェント」では、職務経歴書の書き方アドバイスだけでなく、最適な求人のご紹介や面接対策等の転職サポートを行っております。無料転職サポートをご希望の場合は、 https://type.career-agent.jp/newentry2/ からご登録ください。

※本サンプルを実際にご利用される場合は、ここまでの記述は削除してご利用ください。

　　　　　　　Taro Tenshoku
　　　　　　　Address:       　○—○—○　Akasaka Minato-ku, Tokyo 107-0052

　　　　　　　Phone:       　 03-0000-0000

　　　　　　　E-Mail:        　****@careerdesign.co.jp

　　　　　　　Date of Birth:  　April  11, 1973

　　　　　　　Objective:          Strategy  Consultant 

　　　　　　　Education:  1992-1996  ○○ University 

　　　　　　　                        Major: Politics

　　　　　　　Experience: 　

　　　　　　　　　　　　△△Corporation Co.Ltd. Tokyo              April 1996 - Present

　　　　　　　　　　　　Outline　Capital: 15 billion yen    Employees: 2500   (as of April, 2001)

  　

　　　　　　　2001.8-Present


　　　　　　　Communication Satellite Division in Headquarters, Supervisor

Responsible for purchasing softwares for digital satellite broadcasting from foreign 

broadcasting centers,buying mainly documentary films, and negotiation for copyrights. 

　　　　　　　1999.9-2001.8


　　　　　　　Los Angeles branch office (10 Japanese staff members from headquarters

out of 30 local staff.)

Import and export communication equipment.　Serve as system consultant, 

develop common systems between local clients and Headquarters.

　　　　　　　1997.4-1999.8


　　　　　　　Started up new sales project over East South Asia with Sales Dept. 


　　　　　　　Responsibilities included preparing sales order documents and making contracts 

with customer.

1996.4-1997.3　


　　　　　　　Electrical Industry Dept.


　　　　　　　Import Semiconductor production equipment from large company  in U.S. 


　　　　　　　Prepare shipping documents and translate specifications into English.


　　　　　　　Responsible for inventory control.

　　　　　　　Skills: 
　　Good command of English in speaking and writing.


　　　　　　　Passed English and Business skill course in UCLA,1998


　　　　　　　Good knowledge of Excel, Word, Access, Power Point.

　　　　　　　Extracurricular

　　　　　　　 Activities:
Member of university English Speaking Society, 1992-1996 

　　　　　　　 References:
Furnished upon request.

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                   　　　　　Taro Tenshoku

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                    　　　　　　　　　　　　○—○—○　Akasaka

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                　　　　　　　　 Minato-ku,Tokyo 107-0052

       October 1,2002

       Mr.○○○ ○○○
       Personnel director

       ○○Consulting CO.Ltd.

       3-11-12 Aoyama

       Minato-ku,Tokyo

       Dear Mr.○○○:

　　　　       I have been a sales representative for △△ Corporation,Tokyo,for 7 years and 

have in charged　of overseas trade mainly. Particularly, I held a post in Los Angeles 

branch 1997-2000. I speak English fluently.

　　　       　I am familiar with South-East Asia trading and construction of distribution systems.

　　　　       I would appreciate meeting with you to discuss my qualifications for this position in detail.

I will call you early next week to set up an appointment for- an interview.

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Sincerely yours,

　　　　                          　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Taro Tenshoku  

